УТВЕРЖДАЮ

ДИРЕКТОР МКУ ДО
“ЦЕНТР  ДЕТСКОГО  ТВОРЧЕСТВА”

________________Е.Я. Гончарова

ПЛАН   РАБОТЫ
муниципального  казенного учреждения
 дополнительного образования 
“Центр  Детского Творчества”

на 2017 год

ТРОИЦКИЙ   МУНИЦИПАЛЬНЫЙ    РАЙОН
     ЯНВАРЬ   2017 год
	№
	              Наименование мероприятий
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Обновление пакета документов по Программе “Охрана труда”
Инструкции по охране труда

Защита персональных данных педагогических работников МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества» 
Соглашение по охране труда на 2017 г
	До  31.01.
	Гончарова  Е.Я.
Вовк Т.В.

	1.2.

	Совещание при директоре с приглашением профсоюзного комитета

	16.01.
	Гончарова  Е.Я.
Севостьянова Г.Т.


	1.3.
	Аппаратное  совещание:

1. Планирование работы Центра на неделю.

2. Анализ деятельности за неделю.

3. Повышение квалификации педагогических кадров на 2017 год 
	В течении месяца,
каждый понедельник
	Гончарова Е.Я.

Гарифзянова В.Ш.

	2.
	Нормативно-правовая и аналитическая  деятельность

	2.1.
	Аналитическая справка по результатам реализации воспитательной системы за 2016год
	31.01.
	Файзулина М.В.



	2.2.


	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий: 

Приказы по основной деятельности
Приказы по личному составу
Табель учета рабочего времени


	в течение месяца


	Гарифзянова В.Ш.

Вовк Т.В.


	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.


	Курсы повышения квалификации ЧИПКРО
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	4.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися и педагогами

	4.1.
	Подготовка к организации и проведению районного конкурса для старшеклассников «Ученик года 2017»
	 27   января
	Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	4.2.
	Подготовка к участию в областном этапе конкурса для старшеклассников «Ученик года 2017»
	В течении месяца 
	Файзулина М.В.



	5.
	Методическая работа

	5.1.
	Семинар:

1. Организация и проведение конкурса для старшеклассников «Ученик -2017года»

2. Обсуждение проекта «Волонтерское движение».
	 До 23.01.
	Файзулина М.В.



	6.
	Выезды в образовательные учреждения района

	6.1.
	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»

МКОУ «Белозерская сош»
МКОУ «Песчановская сош»
МКОУ «Дробышевкая сош»
	По графику контроля

	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.



	7.                                      Взаимодействие со СМИ

	7.1.
	Освещение результатов мероприятий:

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».
	В течении месяца
	Файзулина М.В.



 ФЕВРАЛЬ   2017 год
	№
	              Наименование мероприятий
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Совет Центра: «Районный проект волонтерское движение»
	В течении месяца
	Гончарова Е.Я.
Гарифзянова В.Ш.
Вовк Т.В.

	1.2
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.
2. Справка по результатам внутриучережденческого контроля.

3. Итоги  районных мероприятий с обучающимися.
	в течении 

месяца, каждый понедельник
	Гончарова Е.Я.

	2.
	                    Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	 Справка по результатам внутри- учрежденческого контроля за качеством образовательного процесса педагогических работников.
	1-25.02.

	Гарифзянова В.Ш.


	2.2.
	 Справка по результатам внутри- учрежденческого  контроля за ведением документации  педагогов дополнительного образования.
	1-25.02.
	Гарифзянова В.Ш.


	2.3.


	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий: 
Разработка локальных актов по обеспечению деятельности МКОУ ДОД “ЦДТ”

Приказы по основной деятельности

Приказы по личному составу

Табель учета  рабочего времени
	в течение месяца

в течении месяца

	Файзулина М.В.

Вовк Т.В.



	3.
	Методическая работа

	3.1.
	Консультации  по организации и  проведению  конкурса «Тропинка»

	20.02
	Гарифзянова В.Ш
Зажимаева Е.В.

	3.2. 
	МО физкультурно-спортивной и туристической направленности
	20.02
	Файзулина М.В.


	4.1
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	4.1.


	Курсы повышения квалификации ЧИПКРО
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	5.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	5.1.
	Районный конкурс юных экологов «Тропинка»
	24.02
	Файзулина М.В.
Гарифзянова В.Ш

Вовк Т.В.

Зажимаева Е.В.

	5.2
	Районный конкурс юных чтецов «Живая классика»
	24.02
	

	5.3.
	Районный шахматный турнир памяти В.М. Уласюка
	 15 -20 февраля
	

	5.4
	Районный заочный творческий  конкурс  учащихся «Сам себе спасатель»
	с 1 февраля по 15 марта 2017 г
	

	5.5
	Районный конкурс «Пожарам НЕТ!»
	До 28 февраля
	

	6.
	Подготовка и участие в областных мероприятиях

	6.1.
	Подготовка к Областному конкурсу «Ученик года»
	В течении месяца
	Файзулина М.В.
Зажимаева Е.В



	6.2
	Подготовка к Областному и Зональному фестивалю детских театральных коллективов «Признание»
	В течении месяца
	

	6.3
	Областной конкурс научно-исследовательских работ патриотической направленности
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	7
	Выезды в образовательные учреждения района

	
	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»
Физкультуроно-спортивный зал  с.Бобровка
- МОУ “Бобровская СОШ”

- МОУ “Кварцитная  ООШ”

- МОУ “ К-Реченская СОШ”

- МОУ “Ключеская  СОШ”

- МОУ “Новомирская СОШ”

-МОУ “ Родниковская СОШ”

	По графику контроля

	Гарифзянова В.Ш.


	8.
	Взаимодействие со СМИ, сайт управления, сайт ЦДТ

	8.1.


	Освещение результатов мероприятий:

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	В течение месяца


	Файзулина М.В.



     МАРТ  2017  год 
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.
2. Справка по результатам внутриучережденческого контроля.

3. Итоги  районных мероприятий с обучающимися.
	В течении месяца, каждый понедельник

	Гончарова Е.Я.
Вовк Т.В.
Гарифзянова В.Ш.

	1.2
	Педагогический совет: 

1. 

	В течении месяца
	Гончарова Е.Я.
Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.

	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая

	2.1.
	Аналитическая справка по результатам внутри- учрежденческого контроля за качеством образовательного процесса педагогических работников.

Приказ по результатам внутриучрежденческого контроля за качеством образовательного процесса.


	1-25.03.

	Гарифзянова В.Ш.


	2.2.
	Аналитическая справка по результатам внутри- учрежденческого  контроля за ведением документации  педагогов дополнительного образования.

Приказ по результатам внутриучрежденческого контроля по ведению документации педагогов дополнительного образования.
	1-25.03.
	Гарифзянова В.Ш.

	2.3.


	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий.
Приказы по основной деятельности
Приказы по личному составу

Табель учета рабочего времени


	в течении месяца


	Гарифзянова В.Ш.
Вовк Т.В.


	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.


	Курсы повышения квалификации ЧИПКРО
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	4.
	Методическая  деятельность

	4.1.
	Семинар по подготовке и проведению мероприятий, посвящённых Победе в ВОв.

	30.03
	Файзулина М.В.



	5.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	5.1
	Районные соревнования по технике туризма в зале  среди ОУ и объединений “Центра Детского Творчества” 
	 25.03
	Балановская Л.В.



	5.2
	Районная зимняя школа Актива 
	25.03
	Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	6.
	Подготовка и участие в областных мероприятиях

	6.1.

	Областные соревнования по технике туризма в зале
	В течении месяца
	Балановская Л.В.

Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.

Вовк Т.В.

Зажимаева Е.В.

	6.2.


	Областной фестиваль научно-исследовательских работ старшеклассников «От старины до современности»
	
	

	6.3.


	Областная выставка детского технического творчества
	
	

	6.4.


	Областной конкурс юных экологов «Тропинка»
	
	

	6.5.
	Областной конкурс «Пожарам НЕТ!»


	
	

	6.6
	Областной  заочный творческий  конкурс учащихся «Сам себе спасатель»
	
	

	6.7.
	Областной конкурс «Ученик года»
	
	

	6.8.
	Областной конкурс детских театральных коллективов «Признание»
	
	

	7.
	Выезды в образовательные учреждения района
	

	7.1.
	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»

- Физкультурно-спортивный клуб с.Карсы

МОУ «Яснополянская СОШ»

МОУ «Карсинская СОШ»

МОУ «Клястицкая СОШ»

МОУ «Скалистская СОШ»

МОУ «Нижнесанарская СОШ»
	По графику контроля

	Гарифзянова В.Ш.


	8.
	                        Взаимодействие со СМИ, сайт управления, сайт ЦДТ

	8.1.


	Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	В течение месяца


	Файзулина М.В.


 АПРЕЛЬ  2017  год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Совещание при директоре:

1.Организация оздоровления и занятости детей и подростков  в каникулярное время 2017 года.  

2. Программа реализации  “Лето-2017” Центра Детского Творчества

3. Планы экскурсий, походов выходного дня.
	3.04.

	Гончарова Е.Я.
Вовк Т.В.

Файзулина М.В.



	1.2.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.

2. Анализ деятельности за неделю.

3. Повышение квалификации пед. Кадров.
	В течении месяца
	Гончарова Е.Я.


	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	Аналитическая справка по результатам внутри- учрежденческого контроля за качеством образовательного процесса педагогических работников.

Приказ по результатам внутриучрежденческого контроля за качеством образовательного процесса.


	1-25.04.

	Гарифзянова В.Ш.


	2.2.
	Аналитическая справка по результатам внутри- учрежденческого  контроля за ведением документации  педагогов дополнительного образования.

Приказ по результатам внутриучрежденческого контроля по ведению документации педагогов дополнительного образования.
	1-25.04.
	Гарифзянова В.Ш.

	2.3.
	Предварительный прогноз по реализации программы “Лето 2017 “
	15.04
	Гончарова Е.Я.



	2.4.
	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий.
Приказы по основной деятельности

Приказы по личному составу

Табель учета рабочего времени
	в течение месяца


	Вовк Т.В.

Гарифзянова В.Ш.


	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Курсы повышения квалификации ЧИППКРО
	В течение месяца

	Гарифзянова В.Ш.

	4.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	4.1.
	Районная выставка прикладного творчества «Мозаика детства», посвященная юбилею Троицкого района 
	В течении месяца


	Файзулина М.В.

Гарифзянова В.Ш.

Вовк Т.В.

Зажимаева Е.В.

	4.2.
	Районные соревнования «Безопасное колесо»
	22 апреля 2017 г.
	

	4.3.


	Районный смотр художественной самодеятельности «Сторона моя родная», посвященный юбилею Троицкого района
	В течении месяца
	

	4.4.
	Районная  заочная  акция  «Летопись добрых дел по сохранению природы»
	В течении месяца


	

	4.5.


	Районный заочный конкурс рисунков и поделок «Великая победа глазами детей», посвящённый 72-й  годовщине ВОВ
	В течении месяца


	

	4.6.
	Районная акция, посвящённая особо охраняемым природным территориям
	В течении месяца


	

	5.
	Участие в областных и всероссийских мероприятиях
	

	5.1.
	Областной фестиваль детского творчества
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.
Файзулина М.В.
Вовк Т.В.
Зажимаева Е.В.

	5.2.


	Областной смотр-конкурс музеев образовательных организаций Челябинской области
	
	

	5.3.
	Областной конкурс юных чтецов «Живая классика»
	
	

	6.
	Методическая работа
	

	6.1.
	Заседание Творческого объединения  педагогов

1. Утверждение плана мероприятий, посвященных   Отечественной войне.

2. Создание информационной базы по реализации плана мероприятий.
	7.04
	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.


	6.2.
	МО 

Мастер – класс
	
	Файзулина М.В.



	7.
	Выезды в образовательные учреждения района

	7.1.


	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»

МОУ «Чернореченская СОШ»

МОУ «Целинная  СОШ»

МОУ «Кособродская  ООШ»

МОУ «Берлинская СОШ»

МОУ «Шантаринская СОШ»
	В течении месяца


	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.

	8
	                      Взаимодействие со СМИ

	8.1
	Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	В течение месяца

  
	Файзулина М.В.




     МАЙ  2017 год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность
	
	

	1.1.


	Совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.

2.Отчет о проделанной работе за неделю

3.Организация летнего отдыха и оздоровления детей по месту жительства

5.Утверждение краткосрочных образовательных программ, реализуемых в летний период.
	Общее собрание трудового коллектива Центра Детского творчества
	Гончарова Е.Я.

 Вовк Т.В.
Гарифзянова В.Ш.
	

	1.2.
	Совещание при директоре:

1. Итоги выполнения учебного плана МКОУ ДОД “Центра Детского творчества” за 2016-2017 учебный год.

2.Мониторинг выполнения программ дополнительного образования.

3. Выполнение программы «Лето-2017».
	 26.05.

	Гарифзянова В.Ш.

	1.3
	Совет Центра
	В течении месяца
	Гончарова Е.Я.

	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая

	2.1.
	Аналитическая справка по результатам выполнения учебного плана 

Приказ по результатам  выполнения учебного плана
	 30 мая


	Гарифзянова В.Ш.


	2.2.
	Аналитическая справка по результатам выполнения полноты образовательных программ

дополнительного образования

Приказ по результатам полноты  выполнения программ дополнительного образования
	30  мая


	Гарифзянова В.Ш.

	2.3.

	Мониторинг реализации программ дополнительного образования 

Презентация образовательной деятельности педагогов дополнительного образования

Презентация деятельности педагогов-организаторов
	31 мая 

	Файзулина М.В.

	3.
	Методическая работа

	3.1
	Обучающий семинар по организации летнего отдыха в объединениях МКОУ ДОД “ЦДТ”.

Организация летнего отдыха детей в условиях пришкольного лагеря по направлениям деятельности Центра:
1.   Требования к краткосрочным образовательным программам.

2.    Практикум. Творческое задание как форма работы с детьми в условиях летнего пришкольного лагеря.

3. Использование приёмов и методов коррекционной педагогики в период летнего отдыха детей.

4.   Деятельность педагогов-организаторов  по организации досуговой деятельности по месту жительства. 

5. Организация деятельности спортивным  мероприятий в спортивных залах   летом 2017 года.
	23.05. 
	Файзулина М.В.

Вовк Т.В.

Зажимаева Е.В.

	3.2.
	Консультации для педагогов дополнительного образования по разработке краткосрочных образовательный программ, реализуемых в летний период
	в течение месяца
	Файзулина М.В.
Вовк Т.В.



	4.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	4.1.
	Районные военно-патриотические соревнования «Зарница – во славу Отечества»
	12.05
	Гончарова Е.Я.

	4.2.
	Заключительный этап районного фестиваля детского художественного творчества «Здравствуй, лето»
	30.05
	Файзулина М.В.
Вовк Т.В.

Зажимаева Е.В.

	5.
	Подготовка и участие в областных и всероссийских  мероприятиях

	5.1.
	Областная заочная   акция  «Летопись добрых дел по сохранению природы»
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	5.2.
	Областная Торжественная линейка школьников, посвященная  72-летию Победы в ВОВ
	
	

	6.
	                  Выезды в образовательные учреждения района

	6.1.
	 Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»

МКОУ «Безозерская СОШ»

МКОУ «Песчановская СОШ»

МКОУ «Дробышевская СОШ»

МКОУ «Каракульская ООШ»

Предварительное комплектование педагогических работников  ЦДТ на 2015-2016 учебный год
	 в течении месяца 


	Гарифзянова В.Ш.


	7.
	                            Взаимодействие со СМИ

	7.1.
	Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	В течение месяца


	 Файзулина М.В.




                                                                                    ИЮНЬ   2017  год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.


	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.

2.Отчет о проделанной работе за неделю
	В течении месяца

	Гончарова Е.Я.


	1.2


	Педагогический совет МКОУ ДОД “Центр Детского Творчества”

1. Итоги выполнения учебного плана МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества» за 2016-2017 гг.   
 2. Перспективы развития Центра на  новый учебный год 2017-2018 г.
	8  июня


	Гончарова Е.Я.
Вовк Т.В.
Гарифзянова В.Ш.


	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	Аналитическая справка мониторинга по результативности   образовательных программ
	в течении месяца
	Файзулина М.В.


	2.2.


	Мониторинг  по итогам учебного года:

-участие ОУ в мероприятиях МКОУ ДОД “ЦДТ” результативность участия  обучающихся объединений в мероприятиях районного областного и всероссийского  уровня.
-охват учащихся района дополнительными образовательными услугами.
	До 30.06. 
	Гончарова Е.Я.

	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Прием заявлений на аттестацию 2017-2018 года
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	4.
	Методическая работа

	4.1.
	Установочный семинар для руководителей делегаций – участников Слета Актива детской районной организации “Единство. 

1.Подготовка и проведение  Слёта Актива детской районной организации.
2. Организация и проведение туристического слета.
	В течении месяца
	Файзулина М.В.

	5.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	5.1.
	Районный спортивный праздник «Старты надежд»
	11.06.
	Омельченко Н.Н.

Переведенцев А.П.

	5.2.
	Районный  53-й туристический слет юных туристов.
 Слет Актива районной детской организации «Единство» 
	26-28 июня 
	Гончарова Е.Я.

Вовк Т.В.

Зажимаева Е.В.
Файзулина М.В.

	6.
	Подготовка и участие в областных мероприятиях

	6.1.
	Областной слёт школьных лесничеств и детских экологических объединений «Юные друзья природы в рамках всероссийского детского экологического фестиваля «Праздник Эколят – Молодых защитников Природы»
	В течении месяца
	Файзулина М.В.



	7.
	Взаимодействие со СМИ

	7.1.
	Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».
	в течение месяца
	Файзулина М.В.


ИЮЛЬ    2017  год
	№
	              Наименование мероприятия

	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность


	1.1.
	Приказы по основной деятельности
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	2.
	Подготовка и проведение   областных и районных мероприятий с обучающимися


	2.1.
	Районный праздник «День малых сел»

	1-10 июля 
	Гарифзянова В.Ш.

	2.2.
	Областной слёт военно-патриотических объединений
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	3.
	Взаимодействие со СМИ


	3.1.


	 Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».
	в течение месяца
	Гарифзянова В.Ш.


АВГУСТ  2017   год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Совещание при директоре -

1. Тарификация.
2. “Организация образовательного процесса в новом  2017-2018 учебном году”
3. “Подготовка к районной  августовской конференции педагогических работников”
	До 15.08.
	Гончарова Е.Я.

	1.2.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.

	В течении месяца
	Гончарова Е.Я.

	2.
	Аналитическая деятельность

	2.1.
	Итоги реализации  программы «Лето-2017»
	25.08.
	Гончарова Е.Я.

	2.2.
	Справка по охвату учащихся района дополнительными образовательными услугами в летний период
	25.08.
	Гарифзянова В.Ш.

	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Консультации для педагогов “Обеспечение качественного образовательного процесса в объединениях дополнительного образования”

1. Формы и методы повышения мотивации у обучающихся

2. Виды контроля ЗУНов у обучающихся

3. Обновление содержания образовательной программы. Инвариантная и вариативная часть.
4. Внеурочная деятельность в ОУ.
5. Реализация программ для детей с ограниченными возможностями здоровья.
	в течение месяца
	Файзулина М.В.

	3.2.
	 Собеседования с педагогами доп. образования  по результатам  по реализации образовательных программ
	26-30.08.
	Файзулина М.В.


	3.3
	Консультации педагогов доп. образования по ведению документации, обеспечивающей образовательный процесс.
	26-30.08.
	Гончарова Е.Я


	4.
	Подготовка и участие в областных мероприятиях

	4.1
	Областной  слет юных туристов

	В течении месяца
	Балановская Л.В.

	5.
	Взаимодействие со СМИ

	5.1.


	 Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».
	в течение месяца
	Файзулина М.В.


СЕНТЯБРЬ   2017  год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.


	Педагогический совет:

1. Итоги тарификация МКОУ ДОД “ Центр Детского Творчества” на учебный год 2017-2018 год.
2. Учебный план  на 2017-2018  учебный год
 4. Утверждение программ дополнительного образования на 2017-2018 годы.

5. Утверждение Программы деятельности педагогов-организаторов
	7.09.
	Гарифзянова В.Ш.
Гончарова Е.Я.

Вовк Т.В.

	1.2

	Аппаратное совещание:

1. Тарификация МКОУ ДОД “Центр Детского Творчества”.
2.Организация работы по охране труда и технике безопасности.
3.Анализ заключения договоров с образовательными учреждениями Троицкого муниципального района.
	В течении месяца

	Гончарова Е.Я.

	1.3.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.

	В течении месяца 
	Гончарова Е.Я.

	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	Приказ «Контроль за сохранностью состава обучающихся и режимом занятий объединений МКОУ ДОД «ЦДТ»:
	сентябрь-
	Гарифзянова В.Ш.


	2.2.
	Приказ о начале учебного года

Приказ по утверждению учебного плана

Приказы по технике безопасности

Приказ по утверждению списочного состава обучающихся.
	На 1.09
	Гончарова Е.Я.
ВовкТ.В.

	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Консультации для педагогов “Обеспечение качественного образовательного процесса в объединениях дополнительного образования”

1. Формы и методы повышения мотивации у обучающихся

2. Использование в образовательном процессе цифровых образовательных ресурсов.
	в течение месяца
	Файзулина М.В.



	3.2.
	Деятельность методического объединения по  направления  на  2017-2018  учебном году.

1. Выборы руководителя методического объединения.

2. Утверждение плана работы методического объединения.

3. Организация образовательной деятельности педагогов дополнительного образования в 2017-2018 уч. году.
	27.09.
	Файзулина М.В.



	4.
	Подготовка и проведение  районных и областных мероприятий с обучающимися

	4.1.
	Районный молодежный форум детских и молодежных организаций «Будущее России – это мы!»
	сентябрь
	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.
Зажимаева Е.В.

	4.2.
	Районный конкурс на лучшее знание государственной символики России


	
	

	4.3
	Областной  конкурс учебно-опытнических работ и практических проектов «Юнат»


	
	

	4.4
	Областные соревнования «Безопасное колесо»
	
	

	4.5
	Участие в областном техническом форуме
	
	

	6.
	Взаимодействие со СМИ
	
	

	6.1.
	Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления

-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».
	В течении месяца
	Файзулина М.В.


	7.
	Методическая работа

	7.1
	Работа  МО  внутренняя рецензия  дополнительных образовательных программ  по направлениям деятельности 
	В течении месяца
	Файзулина М.В.


	
	
	
	


ОКТЯБРЬ   2017   год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Заседание комиссии по охране труда

1. Итоги деятельности комиссии по охране труда за 2017год.

3. План работы комиссии по охране труда на 2018 год
	В течении месяца
	Гончарова Е.Я.
Вовк Т.В.


	1.2.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.
2. Справка по результатам внутриучережденческого контроля.

3. Итоги  районных мероприятий с обучающимися.
	В течении месяца

	Гончарова Е.Я.

Гарифзянова В.Ш.

	1.3
	Совещание при директоре:

1.Дополнительное образование как источник саморазвития, самоопределения и самореализации личности обучающихся.
 2. Внедрение современных педагогических технологий в практику дополнительного образования детей. 
	12 октября 
	Гончарова Е.Я.

Вовк Т.В.
Гарифзянова В.Ш.

	1.4.
	Общее собрание трудового коллектива Центра Детского творчества
	В течении месяца 
	Гончарова Е.Я.

	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	Сбор и формирование банка данных кандидатов на получение стипендии главы Троицкого муниципального района
	в течение месяца
	Файзулина М.В.
Гарифзянова В.Ш.

Зажимаева Е.В.

	2.2.
	Сбор и формирование банка данных на получение Гранта собрания депутатов Троицкого муниципального района
	
	

	2.4.
	Проект решения Собрания депутатов Троицкого муниципального района по назначению грантов собрания
	
	

	2.5.
	Проект постановления Главы Троицкого района о назначении стипендий
	
	

	2.6.
	Приказы по личному составу

Приказы по основной деятельности

Приказы об отпусках, командировании, и т.д.

Табель учета рабочего времени
	
	

	2.7.


	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий
	
	

	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Консультации по подготовке педагогов к аттестации.
	В течении месяца
	Гарифзянова В.Ш.

	
	прохождения аттестации   педагогов.
	
	

	3.2.
	Оформление  пакета документов  аттестуемых педагогов
	
	

	4.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	4.1.
	Районный  конкурс художественного творчества по изучению правил дорожного движения «Зелёная волна»
	В течении месяца
	Файзулина М.В.
Зажимаева Е.В.

	4.2.


	Районный конкурс «Вода на Земле», посвящённый международному Дню воды
	
	

	4.3.
	Прием Главы по вручению стипендий одаренным детям Троицкого района
	
	

	5.
	Подготовка и участие в областных мероприятиях

	5.1.
	Областной конкурс на лучшее знание государственной символики России среди обучающихся образовательных учреждений
	В течении месяца
	Файзулина М.В.
Зажимаева Е.В.

	5.2.
	Областной конкурс  на лучшую образовательную организацию по  профилактике детского дорожно-транспортного травматизма «Правила движения каникул не знают!»
	В течении месяца
	Файзулина М.В.
Зажимаева Е.В.

	6.
	Выезды в образовательные учреждения района

	6.1.
	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»
- Физкультурно-спортивный зал с.Бобровка

МОУ «Бобровская  СОШ»

МОУ «Кварцитная ООШ»

МОУ «К-Реченская  СОШ»

МОУ «Ключевская СОШ»

МОУ «Новомирская  СОШ»

МОУ «РодниковскаяСОШ»
	В течении месяца


	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.

	6.2
	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий: 

Приказы по основной деятельности
Приказы по личному составу
Табель учета рабочего времени


	в течение месяца


	Вовк Т.В.


	7.
	Взаимодействие со СМИ
	
	

	7.1.

.
	- Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	в течение месяца
	Файзулина М.В.


	8.
	Методическая работа

	8.1
	Утверждение плана работа методических объединений 
	В течении месяца
	Файзулина М.В.



НОЯБРЬ  2017  год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность
	
	

	1.1.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.
	В течении месяца 
	Гончарова Е.Я.



	1.2
	Совет Центра
	В течении месяца 
	Гончарова Е.Я.

Вовк Т.В.
Гарифзянова В.Ш.

	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	Аналитическая справка по итогам контроля  за сохранностью состава и режима занятий в объединениях МКОУДОД “ЦДТ”
	До 25.11

	Гарифзянова В.Ш.

	2.2.
	Оформление пакета документов по итогам проведения торжественных приёмов главы и гранта собрания депутатов Троицкого муниципального района.
	До 30.11
	Файзулина М.В.

	2.3.
	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий: 

Приказы по основной деятельности
Приказы по личному составу
Табель учета рабочего времени
	в течение месяца


	Вовк Т.В.


	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Консультации по подготовке педагогов к аттестации.
Курсы повышения квалификации ЧИППКРО
	В теяении месяца
	Гарифзянова В.Ш.


	4.
	Методическая работа

	4.1
	Конкурс мастер – класс (видео презентация)
	В течение месяца по графику
	Файзулина М.В.



	4.2.
	Дополнительное образование детей в изменяющемся мире: перспективы, развитие востребовательности, привлекательности, результативности.

1. Дополнительное образования детей в контексте нового закона об образовании.

2. Итоги форума Уральского федерального округа по вопросам развития системы  дополнительного образования детей.
3. Круглый стол: перспективы развития дополнительного образования в Троицком районе.
	8.11.
	Файзулина М.В.

Гарифзьянова В.Ш.

	5.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	5.1.
5.2.
	Торжественный прием Председателя Собрания депутатов Троицкого муниципального района по вручению Гранта Собрания депутатов талантливой молодежи

Районная конференция исследовательских работ «Отечество»


	В течении месяца


	Гарифзянова В.Ш. Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	5.3.
	Районные соревнования по шашкам, теннису
	
	

	6.
	Подготовка и проведение областных мероприятий с обучающимися

	6.1.
	Областная конференция исследовательских краеведческих работ «Отечество»

	В течении месяца


	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.
Зажимаева Е.В.

	6.2.
	Областной фестиваль «Вода на Земле»
	
	

	6.3
	Областной конкурс «Герои Отечества – наши земляки»
	
	

	6.4
	Областной фестиваль детского художественного творчества «Дорога и дети»
	
	

	7.
	Выезды в образовательные учреждения района

	7.1.


	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»

- Физкультурно-спортивный зал  с.Карсы

МОУ «Яснополянская СОШ»

МОУ «Карсинская СОШ»

МОУ «Клястицкая СОШ»

МОУ «Скалистская СОШ»

МОУ «Нижнесанарская СОШ»
	В течении месяца


	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.

	8.
	Взаимодействие со СМИ

	8.1
	- Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	в течение месяца
	Файзулина М.В.



ДЕКАБРЬ    2017  год
	№
	              Наименование мероприятия
	   Дата
	  Ответственный

	1.
	Организационная деятельность

	1.1.
	Заседание педагогического  Совета 

1. Анализ  деятельности Центра за 2017 год

2.План работы Центра на 2018год

3. План работы Совета Центра на 2018 год
	25.12.
	Гончарова Е.Я.
Вовк Т.В.
Гарифзянова В.Ш.

	1.2.
	Аппаратное совещание: 

1. Планирование работы Центра на неделю.
2. Справка по результатам внутриучережденческого контроля.

Итоги  районных мероприятий с обучающимися.
	В теяении месяца
	Гончарова Е.Я.

	1.3


	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий: 

Приказы по основной деятельности
Приказы по личному составу
Табель учета рабочего времени


	в течение месяца


	Вовк Т.В.


	1.4
	Общее собрание трудового коллектива Центра Детского творчества
	В течении месяца 
	Гончарова Е.Я.

	2.
	Аналитическая деятельность, нормативно-правовая 

	2.1.
	Аналитическая справка по результатам внутри- учрежденческого контроля за качеством образовательного процесса педагогических работников.

Приказ по результатам внутриучрежденческого контроля за качеством образовательного процесса.


	До 25.12.
	Гарифзянова В.Ш.


	2.2.
	Аналитическая справка по результатам внутри- учрежденческого  контроля за ведением документации  педагогов дополнительного образования.

Приказ по результатам внутриучрежденческого контроля по ведению документации педагогов дополнительного образования.
	До 25.12.
	Гарифзянова В.Ш.


	2.3.
	Отчет о проведении и  итогах районной выставки-конкурса УМК образовательных программ дополнительного образования за 2016 год.(пакет документов).
	26.12. 
	Файзулина М.В.
Вовк Т.В.

	2.4.


	Приказы по управлению по делам образования о проведении и итогах районных мероприятий: 


	в течение месяца
	Гончарова Е.Я.

	3.
	Работа по повышению профессиональной компетенции и квалификации педагогов

	3.1.
	Контроль за сохранностью состава обучающихся, режимом занятий объединений, полноты выполнения образовательной программы дополнительного образования МКОУ ДОД «Центр Детского Творчества»

МКОУ «Белозерская сош»
МКОУ «Песчановская сош»
МКОУ «Дробышевкая сош»
	По графику контроля

	Гарифзянова В.Ш.

Файзулина М.В.

	4.
	Подготовка и проведение  районных мероприятий с обучающимися

	4.1.
	Районный конкурс «Рождественская Сказка»
	В течении месяца
	 Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	4.2.


	Заочный фестиваль-конкурс детских творческих объединений “Новогодний переполох ”
	В течении месяца
	Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	4.3.
	Районный бал-маскарад лидеров ученического и школьного самоуправления
	В течении месяца
	Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	5.
	Подготовка и участие в областных мероприятиях

	5.1.
	Областной конкурс на лучший туристско-краеведческий, спортивный поход или экспедицию среди обучающихся
	В течении месяца
	Файзулина М.В.

Зажимаева Е.В.

	5.2
	Областной  заочный  конкурс творческих работ «Рождественская сказка»
	
	

	5.3
	Областной  заочный  фестиваль -  конкурс  детских объединений театрального и игрового творчества «Новогодний переполох»
	
	

	6.
	Выезды в образовательные учреждения района

	6.1.
	Контроль за сохранностью состава обучающихся и режимом занятий объединений МОУ ДОД «ЦДТ»:
-Повторные  контроль.
	в течение месяца
	Гарифзянова В.Ш
Файзулина М.В.


	6.2.
	Посещение занятий объединений МОУ ДОД ЦДТ с целью оказания методической помощи по организации и проведению учебных занятий педагогами  дополнительного образования:

- Повторный контроль.
	в течение месяца
	Файзулина М.В.
Гарифзянова В.Ш


	7.
	Взаимодействие со СМИ

	7.1.


	- Освещение результатов мероприятий в СМИ 

-сайт администрации, управления
-сайт Центра

- в газетах  «Вперед», «Троицкая неделя», «Регион».

	в течение месяца 
	Файзулина М.В.




